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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO E INOVACAO

INSTRUCAO NORMATIVA PROPPI/UFF N2 7, DE 08 DE MAIO DE 2024

Atualiza a Instrucao de Servico PROPPI n2 04 de 11
de maio de 2015, segundo Decreto n2. 10.139/2019
e IN RET/UFF n2. 01/2021, para regulamentar o
procedimento para concessdo e prestacdo de
contas de auxilio financeiro aos pesquisadores em
estdgio Pds-doutoral, dos Programas de Pods-
graduagao Stricto Sensu da Universidade Federal
Fluminense-UFF, com recursos provenientes da
CAPES, através do Programa de Apoio a Pds-
Graduacdo — PROAP.

A PRO-REITORA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVAGCAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicGes estatutdrias e regimentais, e

Considerando a necessidade de revisdao dos atos normativos, determinada por meio da Instrugdo
Normativa RET/UFF n2 01, de 24 de fevereiro de 2021, em adequagdo ao Decreto n2 10.139, de 28 de novembro
de 2019 - que determina que ndo seja mais utilizado documento do tipo "Ordem de Servigo";

Considerando a necessidade de revisdo/atualizagdo da regulamentagdo do procedimento de
concessdo e prestacdo de contas de auxilio financeiro aos pesquisadores em estagio Pés-doutoral nos
Programas de Pds-graduacao Stricto Sensu da UFF;

Considerando os critérios para a utilizagdo de recursos provenientes da CAPES, através do
Programa de Apoio a Pés-Graduagdo — PROAP (Portaria n2156/2014 - CAPES), resolve:

Art. 12. Regulamentar o procedimento para concessdo e prestacdo de contas de auxilio
financeiro para aquisicdo de material de consumo, manutencdo de equipamentos cientifico-
tecnolégicos, apoio a organizacdo de eventos na UFF, participacdo em eventos cientificos nacionais e
internacionais, trabalho de campo no pais e atividades académicas, destinado aos pesquisadores em
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estagio pds-doutoral vinculados aos Programas de Pds-graduacao Stricto Sensu da Universidade Federal
Fluminense - UFF.

Art. 22. S3o itens financidveis por meio por meio do recurso PROAP:

| - Aquisicdao de material de consumo para a realizagdao de pesquisas;

Il - Manutengado de equipamento para a realizagao de pesquisas;

[ll - Apoio a organizagdo de eventos na Universidade Federal Fluminense;

IV - Passagens aéreas, terrestres e diarias, de acordo com a legislacao federal vigente,
para o periodo da duragdo do evento ou das atividades académicas, com objetivo de custear
hospedagem/alimentacdo e locomogao urbana;

V - Taxa de inscri¢do para eventos e publica¢gGes de artigos nacionais e/ou internacionais.

Pardgrafo uUnico - Tais recursos deverdo ser utilizados, exclusivamente, para o
desenvolvimento das atividades de pesquisa descritas no PLANO DE APLICACAO - AUXILIO FINANCEIRO
AO PESQUISADOR PROPPI, conforme modelo disposto na Base de Conhecimento do Sistema Eletronico
de Informacgao — SEI, Empenho e Pagamento de Auxilio Financeiro ao Pesquisador - PROAP.

Art. 32, S3o0 requisitos para solicitacdo:

| - Ser pesquisador em estdgio pds-doutoral, com vinculo ativo em algum dos Programas
de Pds-graduacao Stricto Sensu da Universidade Federal Fluminense;

Il - Ndo ter pendéncia na prestacdo de contas em solicitacdo de pagamento de auxilio
financeiro ao pesquisador de anos anteriores.

Il - Estar devidamente cadastrado no Mddulo de Pesquisadores do Sistema Académico de
Pés-Graduacio (SISPOS).

VI - Apresentar os documentos listados na Base de Conhecimento do Sistema Eletrénico
de Informacgdo — SEI, Empenho e Pagamento de Auxilio Financeiro ao Pesquisador - PROAP;

Art. 42, S3o procedimentos para solicitacdo:

| - O Pesquisador devera solicitar o recurso a Coordenacdo do seu Programa de Pods-
graduacdo, com o respectivo plano de aplicacao;

Il - A Coordenacao do programa devera aprovar o plano de aplicagao e abrir o processo
no Sistema Eletrénico de Informacao — SEl, do tipo Or¢camento e Finangas: Empenho e Pagamento de
Auxilio Financeiro ao Pesquisador (PROPPI), conforme Base de Conhecimento do Sistema Eletronico de
Informacoes - SEI;

lIl - O pagamento do auxilio serd feito através de depdsito bancario na conta corrente do
pesquisador, logo apds o repasse do recurso pela CAPES.

Art. 52, A prestacdo de contas serd composta dos seguintes documentos:

| - Originais e cépias dos comprovantes das despesas efetuadas (12 via da Nota Fiscal,
Faturas, Recibos, Relatdrio de viagem, bilhetes de passagens (ida e volta) ou canhotos de embarque);

Il - Cépia do certificado de participacdo no evento, ou declaracdo oficial de que o
pesquisador participou do evento, trabalho de campo ou visita para contribuicdo cientifico-tecnoldgica
ao projeto.



re: vy ‘ PR |

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 68 14/05/2022 SECAO 1Tl P.128

§19. Toda Nota Fiscal, Fatura ou Recibo devera ser emitida em nome do pesquisador e
por ele atestada.

§29. O pesquisador devera entregar a prestacdo de contas a Coordenacdo do Programa, a
guem cabe aprova-la e inseri-la no processo do Sistema Eletrénico de Informagao - SEI até o més de
novembro do ano de concessdo do auxilio;

§32. No caso de recursos ndo utilizados, a devolucdo serd feita através de GRU (Guia de
Recolhimento da Unido), conforme instrucdes disponiveis na Geréncia Plena Financeira da PROPPI. O
comprovante GRU devera ser anexado a presta¢do de contas.

Art. 62. A PROPPI reserva-se o direito de resolver os casos omissos e as situagdes nao
previstas na presente Instru¢ao Normativa.

Art. 72. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacdo e revoga in
totum a Instrugdo de Servico PROPPI n2 04 de 11 de maio de 2015.

MONICA MARIA GUIMARAES SAVEDRA
Pré-reitora de Pesquisa, Pds-graduacdo e inovagdo (PROPPI) da
Universidade Federal Fluminense (UFF).
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